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Kauffrau/Kaufmann EFZ oder kaufmannisches Praktikum

Als Kauffrau oder Kaufmann arbeitest du im Tagesgeschaft mit, stehst im Kontakt mit der
Bevdlkerung und Mitarbeitenden und wachst Schritt flr Schritt in deine Verantwortung hinein.
Unsere Ausbildungsverantwortlichen begleiten dich eng, fordern und fordern deine
Entwicklung. Der Schwerpunkt der Ausbildung liegt in Kommunikation, Kundenbetreuung und
finanzwirtschaftlichen Themen.

Dein Arbeitsalltag

o Kundenkontakt per Telefon, E-Mail und am Schalter

o Administrative Aufgaben und Einblick in die Finanzbuchhaltung
o Mitarbeit bei Anlassen, Projekten und internen Ablaufen

Das bringst du mit

e Sekundarschulabschluss

e Freude am Umgang mit Menschen und an der Kommunikation

e Zuverlassige, sorgfaltige Arbeitsweise und Flair flir Organisation und Ordnung
o Interesse und Bereitschaft viel Neues dazuzulernen

Das bieten wir dir

e Betreuung und Férderung durch erfahrene Ausbildungsverantwortliche

« Moderne Arbeitsmittel, digitale Tools und attraktive Arbeitsbedingungen

e Abwechslungsreiche langere Einsatze in Bereichen wie Einwohnerdienste, Finanzen und
Soziale Dienste sowie Einblicke in Gemeindesekretariat, Personal und Bau

e Wir bieten den Lehrberuf auch als Praktikum an

Verantwortliche Berufsbildung

Katja Lanz
katja.lanz@gelterkinden.ch / 061 985 22 13
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